ILan
MiJICYMKOBOI0 YPOKY

o temi «TexkcroBuii pegakrop MS WORD»
Mera:
# CHCTEMAaTHU3yBaTH 1 y3araJbHUTH 3HAHHS YYHIB 32 IaHOIO TEMOIO;
# 3aKpINUTU BMIHHS 1 HABUYKHU yUYHIB 3 TEMU; MEPEBIPUTU PIBEHb 3aCBOEHHS
3HaHb
< PO3BUBATH YyBaXHICTh, MNaM'Th, JIOTIYHE MHCJICHHS, TBOpPYl 3/110HOCTI,
CCTCTUYHHMI CMaK, MMPaKTUYHI HABHYKH OINPAIFOBAaHHS TEKCTOBOI iHpOpMaIrii
11 9ac poOOTH 3 TOKYMEHTaMH, BMIHHS pallioHaJIbHO PO3IOAIATH Yac.
< BHUXOBYBaTH CaMOCTIHHICTP Ta  BIANOBIAAIBHICTh, MPAICIIOOHICTD,
aKypaTHICTh Y poOOTI
Tun ypoky: ypok y3arajbHEHHS i CHCTeMaTH3allii 3HaHb.

Ili1aH ypoKy BKJIIOYAE:
1. TlepernsHyTd Ta 3HATH BIANOBII HA MHUTAHHS JUIS aKTyasi3ali
OTIOPHUX 3HAHb.
2. BukoHatu BrpaBy - rpy «3irncoBaHa IHCTPYKIIis»
3. BuKOHATH MiICYMKOBHHA TECT J0 KypCy.

X1 YPOKY
l. AKTyaJizaumisi OOPHUX 3HAHb

1. 3ragaemo. [laiiTe BianoBiai Ha NUTAHHS.

1) TlepenivuiTh OCHOBHI omnepariii, o iX MO’KHA BUKOHYBATH HaJl TEKCTOM.

2) Slki ocHOBHI mapameTpu (popMaTyBaHHS 334ak0Th JUIsSI CAMBOJIIB, a SKi —
g ab3arB?

3) Sk opopmuTH OJIOK TEKCTY y BUTIISAII HyMEPOBAaHOTO 200 MapKipOBaHOTO
CIIUCKY?

4) Sk MO’KHA 3MIHUTH PO3MIipH BCTABJICHOI'O JIO TEKCTY 300paKeHHs?

5) Slkumu criocobamMu MOXKHA 3MIHHUTH PO3MIIIICHHS BCTaBJICHOTO 300pakKeHHS
BIJTHOCHO TEKCTY?

6) Slki rpadiyni 00’€KTH MOYKHA BCTABIISATH B TEKCTOBHU JTOKYMEHT?

7) Slki naHi MOXKHA PO3MIIIYBATH y KIITHHKAX TaOJIHIIi?

8) SIk MOXKHA BCTABUTH TAOJIUIIO B TSKCTOBUI JJOKYMEHT?

9) Sk BUALIATH pi3HI 00'€EKTH TAOIUIII?

10) SIxi BU 3HAETE BUAM OpIEHTAIlIT CTOPIHKH?

11) Illo Take moJist cTOpiHKKU? SIKi OIS € B TEKCTOBOMY JTOKYMEHTI?

12) SIx BCTAaHOBUTH HOMEpP CTOPIHKU JOKYMEHTA?

2.



3. llouaToxk rpm
BukoHaHHs BIpaBH - rpu «311COBaHA IHCTPYKIIisDY

1. IToBiTOMJIEHHSI TEMH | METH YPOKY

Cporoani Ha ypoui M1 BUKOHA€MO, Ik Bu 3po3ymisin BipaBy - rpy, Ta
BHKOHAEMO MIACYMKOBHH TecT 3 Kypcy « OnpaunoBaHHs TEKCTOBUX JAHUX Y
nporpami Wordy».

1. MoTuBaiisi HAaB4AJIBLHOI AisILHOCTI YUHIB

Ha cborogHimHbpoMy ypoIli MU 3aKpiIIl0eMO 3HaHHA MO TeMl «TekcToBuii
nporiecop MS WORD». MeTta ChOTOAHIIIHBEOTO YPOKY: y3arajJbHUTH OJEpKaHi
3HAHHS JaHO1 TEMOIO.

[lin yac BUKOHAaHHS YpPOKIB, CTBOPIOIOYHM Pi3HI TEKCTOBI TOKyMEHTH, Bu
NEPEKOHAINCS, 1[0 TEKCTOBUI MPOLECOP MA€ IIHMPOKI MOKIUBOCTI JIsl BBEJICHHS,
dbopmaTyBaHHS 1 pellaryBaHHs TEKCTY, a TaKOX J0JaBaHHS B JOKYMEHT Pi3HUX
00’ekTiB (TabNHUIlb, MATIOHKIB, Jiarpam Toiio). [llo MoxkHa cTBOpIOBATH CIIUCKH Y
TEKCTI Ta BCTAaHOBJIIOBATH MapKipoBaH1 psajnku. Bu mi3Hamucs, 1m0 CTOpiHKA, SIK
00’€KT JTOKyMEHTa Ma€ BIACTHUBOCTI: pO3Mip, PO3MIPH IOJIB, OPIEHTAIIII0, HOMEP
cropinku. Illo, Oynp sKMil JOKYMEHT, MOXXHAa IONEPEAHbO MEPErIIHYTH Ta
PO3/pYKYyBaTH.

BinmpanbsoByroun mnpakTU4Hi 3aBAaHHA Ta poOOTH  MH 3aCTOCOBYBAJIU

HAaBUYKH 1 YMIHHS, K1 OyJIM OTpPUMaHI I11]1 YaC BUBYEHHS TEM, a CaMe:

e BBeneHHs TEKCTy Ta HOTO peaaryBaHHS,;
(opMaTyBaHHS TEKCTY, BUKOPUCTAHHS PI3HUX BHUJIIB MIPUQTIB,
CTBOPIOBAJIM CIIMCKU Ta MapKipoBaH1 a03allu;
po0oTa 3 MalTrOHKaMH, KapTHHKaMH, Qirypamu, Ta rpa@iaHUMEU 00’ €KTaMu
poboTa 3 TabUIsIMU,

® HaJaHHS JOKYMEHTY MPUBAOIMBOTO BUTJSAAY (BUKOPUCTAHHS KOJbOPY Tia,
PaMoOK TOIIIO).

® BCTaHOBJICHHS MTApPAMETPIB CTOPIHOK,

® BCTaBKa KOJIOHTHUTYIIIB,

® HaBUWJINCH IPYKYyBaTH TEKCT.

V. IIpoBeneHHs Tecty
BukoHaHHs KOHTPOJILHOTO MifcyMKOBOro tecty. Ilam’sitaiite, y Bac mns
I[bOT'O TECTY € JIMIIIE OJIHA CIpooa.

V. IlinBeneHHS MiACYMKY YPOKY.
Bami poGoTtu OyayTh OLIHEHI BiApa3y Miciisi OTPUMAHHS X BUUTEIIEM.



VII. JlomamiHe 3aBIaHHS.

[TinroryBatn pedyc «IIpo TeKCTOBMH peaakToOp», BUKOPHCTOBYIOUH
Oy/ib-SK1 BUBYEHI TEMH.

Jliist cTBOpeHHsI peOyCy MPOIOHYI0 YHIKAIbHY PO3POOKY YKPaiHOMOBHOTO
reHeparopa pedyciB. BUKOpHUCTOBYHTE JIJIs ITLOTO TIOCHIIAHHS JAMKePeIo
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