IIpakmuuna yacmumna ypoxy 3a Komn romepamu.
BITPABA 1. CTBopeHHS HyMEpPOBaHOTO Ta MAPKOBAHOT'O CITUCKIB.

3aBganns. CTBOPITH HOBUIl TEKCTOBHM NOKyMEHT «CIHUCKK» 13 HyMEpOBaHUM
CIHCKOM IMPOYKTIB, sIKI MOTPIOHO KYMHUTH, Ta MAPKOBAHUM CIICKOM CTPaB.

Xix poooru
1. Biagkpuiite TekctoBuii nporecop Word. Ta HaapyKyiTe 3aroJioBOK Mepuioro
cnucky: «CHnMcoK NMPOAYKTIB» Ta HATUCHITH KiaBinry Enter;
2. Y Bruaami «l'omoBHay BuOepiTh iHCTpyMmMeHT «HymepoBaHuii crmmcoky,
dbopmat HOMepa «1udpa 3 TyKKOO»:
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3. BBeniTh mepimii myHKT cUCKy: «MOJIOKO» Ta HaTUCHITH Kiasiry Enter;
4. CTBOpITH CNIUCOK 3T1JIHO 3pa3Ka, MOJaHOTO Ha MAJIOHKY:

CHnHCOR NPOOYKTIB
1) Momnoko;
2) Cup;
3) Xmio;
4) ITyxop;
5) bopomHo;
6) i,
7) Sonyka;
8) Kaprormns.

5. 3apmaiiTe Taki mapamMeTpU 3aroJIOBKy CIMCKY: po3Mmip mpudprty — 18,
HAKpPECJICHHS —MOJYKUPHUIA, BUPIBHIOBAHHS - TI0 IIEHTPY;

6. Buninite cimcok Ta 3agaite po3mip mpudty — 14;

7. BupnamiTs 13 criucky eneMeHT «boporrHoy;

8. TlocTaBTe Kypcop MicCisl Kpallki B OCTAHHHOMY ITYHKT1 CITMUCKY Ta HATUCHITH
kiasimy Enter 3 pasu;

9. HagpykyiiTe 3aroioBoK Apyroro crnucky: «CHHCOK CTpaB» Ta HATHCHITH
kiasimy Enter;

10. ¥V Bxuaami «[omoBHa» BUOEPITH IHCTPYMEHT «MapKOBaHUN CITHCOKY,
dbopmaT MapKepa «rajouka:
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11. Beenith nepuuii myHKT cnucky: «Cym» Ta HATUCHITH Kiasimy Enter;



12. CTBOPITH CHMCOK 3T1AHO 3pa3Ka, MOIaHOTO Ha MAJIOHKY:
Cnoucok cTrpaB

Cym:

Kaia;
Camnar:
Toprt;
KoTtneri;
ITaMITYVIITKII;
TTnpiAKII.
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13. 3agaiiTe Taki mapaMeTpu 3arojiOBKy CHHCKY: po3Mip Impupty — 18,
HAKPECJICHHS MOJIYKMPHHUIA, BUPIBHIOBAHHS - 110 IICHTPY;

14. BuainiTh cIMcoK Ta 3agaiite po3mip mpudry — 14,

15. 36epexiTh JOKYMEHT y CBOIO Hanky 3 iMeHeM Crimcku + IpizBuime.docx.

BITPABA 2. CTBOpM CcaMOCTIHHO TIEpeNiK CIpaB Ha BUXIJIHUMA JIEHb Ta
NEepeTiK yao0JeHUX KHUT BHKOPHUCTOBYIOUM MapKOBaHI Ta HyMEPOBAHI PSJIKH.

BITPABA 3. CTBOpeHHS HOBOTO 3HAKy MapKOBaHOTO CIHCKY Ha OCHOBI
ICHYIOYOTO TEKCTY.

3aBaanHs «3MiHa Mapkepa». Y TOKYMEHTI CKOIMIIOBATU MapKOBAaHUN CIIMCOK
«CTIMCKY CTpaBy» 3 MONEPeIHbi pOOOTH, Ta BCTAHOBUTH HOBH 3HAK MapKepa.

1. Ckomitoiite «CIUCOK CTpaB» y BIKHI CTBOPEHHOTO JOKYMEHTY.
2. AKTHUBI3YHTE KHOTIKY Ha CTpiuli «Mapkepm»

m InasHas PazmeTra cTpaHuusl Cebinkn

Bcraeka Paccenkm PeueHIMpoE
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3. B nmiamoroBoMmy BIKHI aKTHUBI3yBaTH KoMmaHAy «BH3Haue€HHS HOBOIO
MapKepa»
BuzHaueHHa HoBoro mapkepa ? ..
4. 3MiHITh BUIJISAA MapKepa Ha CHMBOJI
Maprep Hanpukiag, * Juig 0eoro B Oibmioreri
) P LU . . .
SHEmeE HpndT MapkepiB 00epiTh BKa3iBKy Buznauumu
BHpiBHK EaHHA: o . .
i Hosuul mapkep y Microsoft Word, HaTuCHITB
MIEd e

MonepegHii Nnepernag

CracysaTH

kHonky CumBoa
Wingdings, cumBon ¥*
KkHONKYy OK.

5. 30epexiTh OTpPUMaHUl TEKCTOBHIA
daiin 3 IMEHEeM «Cnucku +
IpizBumme.docx».

o0epiTh  mpUdT
Ta HATHCHITH



6. 3akpwuii BCl BIAKPHUTI BIKHA.
7. BigmpaButu ¢aiin 1 nepeBIpKy BUUTENIO.

V. JlomalHe 3aBIaHHA

1.
2.

w

OmnparroBatu migpyynuk §3.4. ctop.123-129.

[linroTyBaTH BIAMOBIAI HA TUTAHHS IS PO3IYMIB 3 MIIPYIHUKA CTOP.
129;

3aKOHCIEKTYBaTH po3iil «HalBaxkiuBiiie B IbOMY ITYHKTI1 y 30IIIHT;
Buxonatu npaktuyuni Bupasu Nel,2,3



